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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THIẾT BỊ

NĂM HỌC 2018 – 2019                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
Căn cứ công văn số 1076/SGDĐT- GDTH ngày 29 tháng 8 năm 2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Dương về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ  giáo dục Tiểu học năm học 2018 - 2019;
Căn cứ tình hình thực tế và Kế hoạch năm học của trường. Trường Tiểu học Hợp Đức xây dựng Kế hoạch hoạt động thiết bị như sau:
I. NHẬN XÉT CHUNG:
Năm học 2018 - 2019 dưới sự lãnh đạo trực tiếp của Ban giám hiệu nhà trường, được sự quan tâm của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Thanh Hà, tổ Thiết bị trường Tiểu học Hợp Đức đã không ngừng cố gắng phấn đấu thực hiện tốt chức năng, nhiệm vụ của mình, góp phần thiết thực trong việc nâng cao chất lượng giáo dục của nhà trường. 

- Tỉ lệ giáo viên thường xuyên sử dụng thiết bị đồ dùng đạt 100%.

II. THUẬN LỢI, KHÓ KHĂN
1. Thuận lợi:
- Hệ thống cơ sở vật chất khang trang, vốn thiết bị đa dạng đảm bảo phục vụ tốt cho giáo viên và học sinh.
- 100% cán bộ, giáo viên đạt trình độ chuẩn và trên chuẩn. Đa số các đồng chí đều nhiệt tình, có ý thức ham học hỏi, có thói quen sử dụng đồ dùng dạy học. 
- Đại đa số học sinh đều chăm ngoan, có thói quen và ý thức tốt trong việc sử dụng thiết bị đồ dùng.

- Hoạt động thiết bị của trường đã có nền nếp, cán bộ thiết bị chuyên trách, nhiệt tình, ham học hỏi; ban giám hiệu rất quan tâm tới công tác thiết bị.
2. Khó khăn:
- Còn một số giáo viên mượn thiết bị trong thời gian dài.

III. NHIỆM VỤ VÀ BIỆN PHÁP:
Tiếp tục duy trì nề nếp, hiệu quả hoạt động, phát huy những mặt tích cực dựa trên nền tảng của những năm học trước đã đạt được, phát triển phong trào sử dụng thiết bị đồ dùng của GV, HS dưới nhiều hình thức đa dạng, phong phú, củng cố mạng lưới cộng tác viên, tham mưu các cấp tiếp tục đầu tư cho thiết bị. Đây là nhiệm vụ trọng tâm của nhà trường, trong năm học này cần đảm bảo tốt nhất những điều kiện về vốn thiết bị, tổ chức hoạt động, phục vụ có hiệu quả công tác giảng dạy, học tập của thầy và trò nhà trường để đảm bảo duy trì Thư viện xuất sắc, trường đạt chuẩn Quốc gia mức độ 2.
1. Nhiệm vụ đề ra:
- Về CSVC:

+ Lập kế hoạch mua sắm bổ sung TB mới còn thiếu theo quy định.
+ Sửa chữa một số thiết bị.

- Về Giáo viên:

+ 100% GV sử dụng TBDH theo quy định.


+ Mỗi GV tự nghiên cứu và tự làm ít nhất 1 đồ dùng dạy học/ năm học (đồ dùng theo danh mục còn thiếu, đã hỏng).

- Về CBTB:


+ Bảo quản, sắp xếp TBDH theo 3 tiêu chí: dễ nhìn - dễ thấy - dễ lấy.

+ Kiện toàn hồ sơ sổ sách theo quy định .


+  Đảm bảo 100% đồ dạy học trên lớp cho giáo viên và học sinh...
1. Biện pháp:
- Khắc phục những khó khăn, phát huy những thuận lợi.
- Tham mưu với nhà trường bổ sung kinh phí, làm tốt công tác xã hội hoá để sửa chữa, bổ sung, mua sắm thiết bị đã hỏng, còn thiếu theo quy định.
          - Kết hợp với GV lập kế hoạch sử dụng TB cho cả năm học.
          - Thường xuyên đôn đốc nhắc nhở giáo viên sử dụng và bảo quản đồ dùng theo quy định.
          - Khuyến khích giáo viên tự làm đồ dùng dạy học trong năm học.
          - Thường xuyên vệ sinh lau chùi và sắp xếp lại đồ dùng cho khoa học.

          - Kiểm kê và thanh lý TBDH đã hỏng không sử dụng được trong năm học đó.

          - Hoàn thiện đầy đủ hồ sơ theo quy định.
III. KẾ HOẠCH CỤ THỂ:
	Tháng
	Nội dung công việc


	Kết quả

thực hiện

	8/ 2018
	- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị đảm bảo tính khoa học, gọn gàng dễ lấy, dễ sử dụng.
- Cho học sinh, giáo viên mượn thiết bị dạy và học.
- Kết hợp với giáo viên lên kế hoạch sử dụng thiết bị cho năm học.

- Hướng dẫn giáo viên cách mượn trả thiết bị đúng quy định

- Xây dựng nội quy và quy định sử dụng.

- Nhập thiết bị mới, thông báo danh mục thiết bị mới.

- Bổ sung: ...................................................................

....................................................................................
	

	9/ 2018
	- Xây dựng kế hoạt động thiết bị năm học 2018 – 2019.

- Tham mưu với BGH ra quyết định thành lập tổ Thiết bị

- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.
- Đôn đốc giáo viên mượn trả thiết bị đúng lịch. 

- Thống kê việc mượn trả đồ dùng dạy học trong tháng.
- Lên kế hoạch thi tự làm đồ dùng dạy học năm học 2018 – 2019.

- Đối chiếu danh mục thiết bị dạy học tối thiểu của BGD&ĐT, kiểm tra DMTBDH nhà trường để đăng ký mua bổ sung.

- Bổ sung: ..................................................................

......................................................................................
	

	10/ 2018
	- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.

- Đôn đốc giáo viên mượn trả thiết bị đúng lịch. 
- Thống kê việc mượn trả thiết bị dạy học trong tháng.
- Tổ chức thi tự làm đồ dùng dạy học năm học 2018 - 2019.

- Trang trí phòng thiết bị.

- Bổ sung: ...................................................................

....................................................................................
	

	11/ 2018
	- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.

- Trang trí phòng thiết bị

- Đôn đốc giáo viên mượn trả thiết bị đúng lịch, vào sổ sách đúng quy định. 
- Chuẩn bị đồ dùng cho GV tham gia hội giảng cấp trường và cấp huyện.
- Đón đoàn kiểm tra của PGD và SGD
- Thống kê việc mượn trả đồ dùng dạy học trong tháng.

- Bổ sung: ...................................................................

....................................................................................
	

	12/ 2018
	- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.
- Đôn đốc giáo viên mượn trả thiết bị đúng lịch. 
- Thống kê việc mượn trả thiết bị dạy học trong tháng.
- Bổ sung: ...................................................................

....................................................................................


	

	01/ 2019
	- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.
- Đôn đốc giáo viên mượn trả thiết bị đúng lịch. 
- Báo cáo tình hình sử dụng thiết bị của giáo viên, học sinh trong học kỳ I.

- Sửa chữa những thiết bị hư hỏng nhỏ, bổ sung   thiết bị dạy học mới.

- Bổ sung: ...................................................................

....................................................................................
	

	02/ 2019
	- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.
- Đôn đốc giáo viên mượn trả thiết bị đúng lịch. 
- Thống kê việc mượn trả thiết bị dạy học trong tháng.
- Bổ sung: ...................................................................

....................................................................................


	

	03/ 2019
	- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.
- Đôn đốc giáo viên mượn trả thiết bị đúng lịch. 
- Thống kê việc mượn trả thiết bị dạy học trong tháng.
- Bổ sung: ...................................................................

....................................................................................


	

	04/ 2019
	- Vệ sinh, sắp xếp trang thiết bị.
- Đôn đốc giáo viên mượn trả thiết bị đúng lịch. 
- Thống kê việc mượn trả thiết bị dạy học trong tháng.
- Bổ sung: ...................................................................

....................................................................................
	

	05/ 2019
	- Thống kế việc sử dụng thiết bị dạy học của giáo viên trong năm học.
- Báo cáo công tác TB trường học năm học 2018 - 2019. 
- Thu hồi, kiểm kê, thanh lý TBDH theo danh mục.

- Lên kế hoạch bảo quản thiết bị trong hè.
- Lên kế hoạch mua sắm, sữa chữa bổ sung thiết bị chuẩn bị cho năm học mới.
	

	6,7/2019
	- Bảo quản trang thiết bị theo kế hoạch trong hè.
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